HANDBALL360

Tutorial fuir Schiedsrichterverantwortliche

Rollenvergabe und Kaderplanung in iSquad

1. Anmeldung in iSquad

Schritt 1: Aufruf des Ansetzerbereichs
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Offne handball.net und wahle die Kachel ,,Ansetzer” aus.

Dadurch gelangst du zur Anmeldeseite von iSquad.

Schritt 2: Anmeldung

isQuADET;

Bereits registriert?

Melde dich mit deinen Zugangsdaten an.

Erforderliche Angaben

e E-Mail-Adresse
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e Passwort

AnschlieBend auf ,,Login” klicken.

Schritt 3: Schiedsrichteranmeldung aufrufen
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Schiedsrichter

Nach erfolgreicher Anmeldung:
1. Modul SP (Spielfeldbereiche) 6ffnen
2. Menlpunkt ,,Schiedsrichter” auswahlen

3. Auf ,Schiedsrichteranmeldung” klicken

Es 6ffnet sich die Registrierungsmaske.

2. Schiedsrichter registrieren

Die Registrierung erfolgt in sieben Schritten.

Ubersicht der Registrierungsmaske

1. Identifikationsdaten 2. Landesverband
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3. Rolle 6. Verein
4. Spielflache 7. Bestdtigung
5. Altersklasse

Schritt 4: Handball-ID erfassen
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SCHIEDSRICHTERANMELDUNG
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Gib im Feld Identifikationsdaten die Handball-ID oder die E-Mail-Adresse des Schiedsrichters ein. Alternativ
kannst du auch den Namen verwenden, sofern er mindestens 8 Zeichen lang ist.

Das System sucht automatisch nach dem Personenprofil.
Hinweis

Die Handball-ID muss bereits im System vorhanden sein.

Schritt 5: Landesverband auswahlen
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SCHIEDSRICHTERANMELDUNG
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Im Feld , Landesverband” den zustandigen Landesverband bzw. Kreis auswahlen.

Beispiel
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¢ Handball Nordrhein
e Bayerischer Handball-Verband
e Handballverband Niedersachsen-Bremen

Die Auswahl bestimmt die organisatorische Zuordnung.

Schritt 6: Rolle vergeben
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SCHIEDSRICHTERANMELDUNG
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Im Bereich ,,Rolle” die passende Funktion auswahlen.
Typische Rollen
e Schiedsrichter
e SR-Beobachter
e Zeitnehmer/Sekretar
[ ] [ ] oe o0
[ ]
Schritt 7: Spielflache auswihlen
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Im Bereich ,,Spielflache” die gewiinschte Spielflache festlegen.

Moglichkeiten
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e Halle
e Strand (Beach)

Schritt 8: Altersklasse festlegen
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SCHIEDSRICHTERANMELDUNG
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Im Feld ,,Altersklasse” die entsprechende Kategorie auswahlen.
Beispiele
e Jugend

e Erwachsene
e Leistungssport

Schritt 9: Verein auswahlen
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SCHIEDSRICHTERANMELDUNG
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Im Feld ,Verein” den aktuellen Vereinsbezug des Schiedsrichters hinterlegen.

Die Zuordnung dient spater unter anderem der Auswertung.
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Schritt 10: Registrierung abschlieBen
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SCHIEDSRICHTERANMELDUNG

SCHRITTL SCHRAITT 2. LANDESVERBAND SCHRITT 3. ROLLE SCHRITT 4. SCHRITT 6. ALTERSKLASSE SCHRITT 6. VEREIN SCHRITT 7.
IDENTIFIKATIONSDATEN e i A T, e TR o 8 0, 8 O SPIELFLECHE S ——— i il Bt N R i BESTATIGUNG
A % = - s s
w W FEGRINENEN

Nach Prifung aller Angaben auf ,,Registrieren” klicken.

Der Schiedsrichter wird nun fiir die Saison angelegt.

3. Schiedsrichter in der Ubersicht finden
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SCHIEDSRICHTERANMELDUNG
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Nach erfolgreicher Registrierung erscheint der Schiedsrichter in der Ubersicht.

Suchfunktion verwenden

Uber die verschiedenen Suchfelder kannst du gezielt nach Bereichen suchen.

Angezeigte Informationen

e Handball-ID
¢ Name
° Rolle

e Spielflache

e Geschlecht

e Anfangerstatus
e Verein

o Kurse

e Paarzuordnung
e Dokumente

. Titel

Schritt 11: Schiedsrichterprofil 6ffnen
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In der Trefferliste auf die Lupe neben dem Profilbild beziehungsweise das Personensymbol klicken.

Dadurch 6ffnet sich das vollstandige Schiedsrichterprofil.

4. Arbeiten im Schiedsrichterprofil
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Das Schiedsrichterprofil ist die zentrale Verwaltungsoberflache.

Bereich Personliche Daten

Hier findest du:

¢ Name
° Rolle
e Verein

e Verband
Version 1.0 | Stand: 30. Juli 2026




e Saison
e regionale Zuordnung

Bereich Kontakt

Hier werden angezeigt:
e Handball-ID
e Geburtsdatum
e Geschlecht
e Anfangerstatus
e Fahrzeugverflgbarkeit

e E-Mail-Adresse
e  Mobilnummer

Bereich Lizenzen
Aktuelle Lizenzen
Zeigt die in der aktuellen Saison giltigen Lizenzen.

Lizenzhistorie

Zeigt frihere Lizenzzuordnungen und Entwicklungen.

Bereich Statistiken

Enthalt unter anderem:

e Geleitete Spiele
e Akzeptierte Ansetzungen
¢ Abgelehnte Ansetzungen

Bereich Gespanne

Hier werden feste Schiedsrichtergespanne verwaltet.

Version 1.0 | Stand: 30. Juli 2026



5. Unvereinbare Vereine hinterlegen

Unvereinbare Vereine verhindern spatere Interessenkonflikte bei der Ansetzung.

Wann sollten Vereine ausgeschlossen werden?

Beispiele

e Heimatverein

e Familienangehdrige im Verein
e Funktionarstatigkeit

e besondere Befangenheit

Schritt 12: Verwaltung 6ffnen

SCHIEDSRICHTERPROFIL

Personliche daten

J L | i——"r 1T

Schiedsrichter

! Halls

-, Kontakt

5 Dokumente

Im Profil die Funktion ,,Unvereinbare Vereine” 6ffnen.

Schritt 13: Verein suchen
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Im Suchfeld den Vereinsnamen eingeben.

Beispiel

Disseldorf

Das System zeigt alle passenden Vereine an.

Schritt 14: Verein auswahlen
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Den gewiinschten Verein markieren.

AnschlieBend Uber die Pfeiltaste in den Bereich ,, Ausgeschlossene Vereine” verschieben.
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Schritt 15: Anderungen speichern

Nach Abschluss der Auswahl auf ,,Speichern” klicken.

Die Vereine werden dauerhaft hinterlegt.

6. Verbands- und Kreiszuordnung bearbeiten

Schritt 16: Bearbeitungsmodus starten

SCHIEDSRICHTERPROFIL

Im Bereich ,Persdnliche Daten” auf das Stift-Symbol klicken.

Es 6ffnet sich die Bearbeitungsmaske.

Schritt 17: Verband auswahlen

Version 1.0 | Stand: 30. Juli 2026



HIK ESSEN b —jotegorie — b

@ s

»

— Bergich —

DEUTSCHER HAMDBALLBUND

DEUTSCHER HANDBAL LBUND

HANDBALL NORDRHEIN

HAMDEALL MORDEHEIN

BERGISCHER HK
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Uber die Auswahlliste kann die organisatorische Zuordnung erfolgen.

Schritt 18: Anderungen speichern

Nach Auswahl des zustandigen Verbandes auf , Speichern” klicken.

7. Kaderstruktur aufbauen

Fiir eine professionelle Kaderplanung empfiehlt sich die Nutzung von Unterkategorien.

Diese dienen der Strukturierung des Schiedsrichterbestandes.

8. Schiedsrichterkader anlegen

HK ESSEN e — Kalegorie — A

Schritt 19: Kader verwalten

Im Bearbeitungsfenster auf das Zahnrad-Symbol klicken.
Es 6ffnet sich die Funktion:

~Unterkategorien verwalten”
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Schritt 20: Neue Kader erstellen
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<2 UNTERKATEGORIEN VERWALTEN

Neuse Unterkategorie
Regicnalliga M
[2) ORDNUNG HALTEN

b A]

Im Bereich ,,Neue Unterkategorie” folgende Angaben erfassen:
Name
Beispiel:
¢ Regionalliga
Ordnung

Beispiel:

Danach auf ,,+" klicken.
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Schritt 21: Sortierung speichern
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Nach Erstellung aller Kategorien auf ,,Ordnung halten” klicken.

Damit wird die Reihenfolge gespeichert.

9. Kader konfigurieren

Nach Anlage einer Unterkategorie (Kader) kdnnen die zuldssigen Wettbewerbe definiert werden.

Schritt 22: Kader auswahlen
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Psue Unserkategor

Links den gewlinschten Kader anklicken.
Beispiel

e Regionalliga

Schritt 23: Wettbewerbe definieren

Aktiviere fir jeden Kader einmalig die Spielklassen, die von den Schiedsrichterinnen und Schiedsrichtern dieses
Kaders geleitet werden diirfen.

Dabei kannst du zwischen mannlichen und weiblichen Spielklassen unterscheiden. Sind die Spielklassen fir einen
Kader identisch, kannst du die Einstellungen ber die Schaltfliche Kopieren oben rechts (ibernehmen.

Schritt 24: Kategorien speichern

Nach der Auswahl der gewiinschten Wettbewerbe auf ,, Kategorien speichern” klicken.

10. Schiedsrichter einem Kader zuordnen

Nach erfolgreicher Anlage erscheint die Unterkategorie automatisch im Schiedsrichterprofil.

Schritt 25: Kategorie auswahlen
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Regionalliga

Im Bearbeitungsfenster das Feld ,, Kategorie” 6ffnen.

Beispiel

e Regionalliga

Schritt 26: Zuordnung speichern

N Regionalliga L
AR | X SCHLIESSEN

HK ESSEN

Nach Auswahl der Kategorie auf ,,Speichern” klicken.

Der Schiedsrichter wird dem entsprechenden Kader zugeordnet.

10. Bildung von Schiedsrichterteams (Gespannen)

Bevor Schiedsrichterteams einem Kader oder einer Kategorie zugeordnet werden kénnen, muissen die Gespanne

zunachst im System angelegt werden.

Die Gespannbildung erfolgt iber die Funktion , Einteilung der Paare” innerhalb der Schiedsrichterverwaltung.

Schritt 27: Gespannverwaltung 6ffnen
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Offne zunichst den Bereich ,Schiedsrichteranmeldung”.
Im unteren rechten Bereich der Ubersicht befindet sich die Schaltflache:
~Einteilung der Paare”
Klicke auf diese Schaltflache, um die Verwaltung der Schiedsrichtergespanne zu 6ffnen.
Hinweis:
Uber diese Funktion kénnen:
e neue Schiedsrichterteams gebildet werden
e bestehende Gespanne verwaltet werden
e Kaderzuordnungen fiir Gespanne vorgenommen werden
Schritt 28: Ersten Schiedsrichter auswahlen
.
ISQUAD
ZUWEISUNG VON SCHIEDSRICHTERPAAREN p:,, Sl orteer mm"
Verfilgbare Schiedsrichter L Gebildete Poore: o
kafte * GEWOHMT o = ANDERE PAARE ©
9 Corsten Korte

Nach dem Offnen der Gespannverwaltung erscheint links die Liste , Verfiigbare Schiedsrichter”.
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Zur schnelleren Suche kann das Suchfeld verwendet werden.
Vorgehen:

1. Namen des Schiedsrichters in das Suchfeld eingeben.

2. Den gewiinschten Schiedsrichter aus der Trefferliste auswahlen.

3. Der ausgewahlte Schiedsrichter wird automatisch im Bereich ,Neues Paar” hinterlegt.

Im Beispiel wird der Schiedsrichter Carsten Korte ausgewahlt.

Schritt 29: Ersten Partner dem neuen Gespann zuordnen

ISQUAD

ZUWEISUNG VON SCHIEDSRICHTERPAAREN

Verfligbare Schiedsrichter ] Gabildete Paare

korte * GEWOHNT o

9 Carsten Korte v

AUSWAHL LOSCHEM

Nach der Auswahl erscheint der Schiedsrichter im Bereich , Neues Paar”.
Das System markiert die Auswahl automatisch und fordert zur Auswahl eines zweiten Schiedsrichters auf.
Vorgehen:

1. Ersten Schiedsrichter auswahlen.

2. Kontrolle der Zuordnung im Bereich ,Neues Paar”.

3. AnschlieBend zweiten Schiedsrichter auswahlen.

Uber die Schaltflache ,,Auswahl I6schen” kann die Auswahl jederzeit zuriickgesetzt werden.

Hinweis:
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Ein Gespann kann erst gespeichert werden, wenn zwei Schiedsrichter ausgewahlt wurden.

Schritt 30: Zweiten Schiedsrichter auswahlen

ISQUAD
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ZUWEISUNG VON SCHIEDSRICHTERPAAREN s O Portner Gosarnt Sohiossricheer
Verflghare Schiedsriohter - Gabildete Poarg o
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5
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-

EINTEAM BILDEN
Gawohrit

AUSWAHL LOSCHEN

Nachdem der erste Schiedsrichter ausgewahlt wurde, muss nun der zweite Partner des Gespanns festgelegt
werden.

Nutze hierflr erneut die Suchfunktion im Bereich , Verfiigbare Schiedsrichter”.
Vorgehen:

1. Namen des zweiten Schiedsrichters eingeben.

2. Schiedsrichter aus der Trefferliste auswahlen.

3. Der Schiedsrichter wird automatisch dem Bereich ,,Neues Paar” zugeordnet.

Im Beispiel wird nach Marc Fasthoff gesucht und dieser als zweiter Partner ausgewahlt.

Schritt 31: Gespann iiberpriifen
Nach Auswahl des zweiten Schiedsrichters werden beide Partner im Bereich ,,Neues Paar” angezeigt.
Vor dem Speichern solltest du prifen:

e Sind die richtigen Schiedsrichter ausgewahlt?

o Ist die Reihenfolge korrekt?
e Soll das Gespann als dauerhaftes Team gefiihrt werden?
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Falls eine Anderung notwendig ist, kann die Auswahl tiber die Schaltflache ,,Auswahl l6schen” zuriickgesetzt
werden.

Schritt 32: Schiedsrichterteam anlegen

ISQUAD

ZUWEISUNG VON SCHIEDSRICHTERPAAREN

Verfiigbare Schiedsrichter ] Gebildete Paare

korte * GEWOHNT o

9 Carsten Korte v
9 Carsten Korte

AUSWAHL LUSCHEN

Sind beide Schiedsrichter korrekt zugeordnet, kann das Gespann erstellt werden.
Klicke dazu auf die Schaltflache:
~Ein Team bilden”
Optional kann das Gespann zusatzlich als:
.Gewohnt” markiert werden.

Diese Kennzeichnung eignet sich insbesondere fiir etablierte Schiedsrichterteams, die regelmaBig gemeinsam
Spiele leiten.

Schritt 33: Erfolgreiche Bildung des Gespanns kontrollieren
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Nach dem Speichern erscheint das neu angelegte Schiedsrichterteam im Bereich ,,Gebildete Paare”.

Folgende Informationen werden angezeigt:

¢ Name des ersten Schiedsrichters

¢ Name des zweiten Schiedsrichters

e Zugehdrigkeit zum Kreis oder Verband
e Kaderzuordnung

e Kennzeichnung als ,Gewohntes Paar” oder ,Andere Paare”

Zusatzlich aktualisiert das System automatisch die Statistik:
e Anzahl gebildeter Paare
e Anzahl Schiedsrichter ohne Partner

e Gesamtzahl der Schiedsrichter

Hinweis:

Das Gespann steht nun fiir die weitere Verwaltung sowie die anschlieBende Kaderzuordnung zur Verfligung.
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11. Kadereinteilung von Schiedsrichterteams (Gespannen)

Neben der Verwaltung von Einzelschiedsrichtern kdnnen auch feste Schiedsrichtergespanne in Kaderstrukturen

eingeordnet werden. Die Kadereinteilung erfolgt direkt Giber die Gespannverwaltung.

Schritt 34: Kadereinteilung des Gespanns 6ffnen
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ZUWEISUNG VON SCHIEDSRICHTERPAAREN ey e

Verfugbore Schiedsrichter - Gebildete Poare

* GEWOMNT 1 ANDERE PAARE ©

Coral Vogo Sménaz
9 Carsten Korte © Morc Fosthoff

0 E3s60 Patron-Castas
lp Dirk Zeiber

9 Carsten Kone

a Mathis Wadeword!
a. Darhat Osmon Akylz

£ x#anBongartz

° Caniel $toche

Suche das gewtinschte Schiedsrichtergespann in der Liste der gebildeten Paare.

Klicke anschlieBend auf das Zahnrad-Symbol rechts neben dem Gespann.

Dadurch 6ffnet sich die Bearbeitungsmaske fiir die Kaderzuordnung des Schiedsrichterteams.

Hinweis:

Uber diese Funktion wird die organisatorische Einordnung des gesamten Gespanns vorgenommen.

Schritt 35: Gespann auflésen (optional)

Soll ein bestehendes Gespann aufgeldst werden, kann dies iber das rote Symbol zum Trennen des Paares

erfolgen.
Vorgehen:
1. Das entsprechende Gespann auswahlen.

2. Auf das Symbol zur Trennung des Paares klicken.
3. Die Auflésung bestatigen.
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Die beiden Schiedsrichter stehen anschlieBend wieder als einzelne Schiedsrichter fiir neue Gespannbildungen zur
Verfigung.

Wichtig: Die Aufldsung eines Gespanns sollte nur erfolgen, wenn eine tatsachliche Trennung des
Schiedsrichterteams vorgesehen ist.

Schritt 36: Kaderzuordnung des Gespanns vornehmen

—
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Nach dem Offnen der Bearbeitungsmaske (iber das Zahnrad-Symbol erfolgt die Kadereinteilung des Gespanns.
Hier kdnnen, wie bei Einzelschiedsrichtern, folgende Zuordnungen vorgenommen werden:

¢ Kreis- und Verbandszuordnung

e Kaderzuordnung

e Unterkategorie

e Leistungskader

o Forderkader

e Perspektivkader

* weitere verbandsspezifische Kategorien

Schritt 37: Kadereinteilung abschlieBen

Die weiteren Schritte entsprechen vollstandig der bereits beschriebenen Bearbeitung von Einzelschiedsrichtern.
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Das bedeutet:

Verband auswéhlen Kader zuweisen

Kreis zuordnen Einstellungen speichern

Unterkategorie festlegen Gespann dem entsprechenden Leistungskader
zuordnen

Die in den Kapiteln
e Verbands- und Kreiszuordnung bearbeiten
¢ Unterkategorien anlegen
o Unterkategorien konfigurieren

e Schiedsrichter einem Kader zuordnen

beschriebenen Arbeitsschritte gelten gleichermalen fir Schiedsrichtergespanne.

Praxistipp

Es empfiehlt sich, fiir Einzel- und Gespannschiedsrichter dieselbe Kaderstruktur zu verwenden. Dadurch bleiben
Auswertungen, FérdermaBnahmen, Beobachtungen und Entwicklungswege innerhalb des Verbandes transparent,
einheitlich und nachvollziehbar.

12. Schiedsrichter auf Spiele ansetzen
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Nachdem Schiedsrichter und Schiedsrichterteams angelegt sowie den entsprechenden Kadern zugeordnet
wurden, kdnnen diese einzelnen Spielen zugewiesen werden. Die Ansetzung erfolgt Giber das Modul
»Schiedsrichteransetzungen”.

Schritt 38: Bereich Schiedsrichteransetzungen 6ffnen

iquad 2 o e - Sinen FITA O - Q E EE = a Ranutzar : mare faetnoer 1340 DH? =g

FRS | 8F WETT DO REOH SRD SURF

b CHIEDSRICHTERANSETZUNGEN HALLE et

SCHRITT 2. ALTERSKLASSEN SCHRITT 3. WETTBEWERBE SCHRITT 4. STAFFELN
ERBSBEREICH e . - " ¥ v an w

SEIELMMER o

AEGELEHNT
T I

ZEITREHMERS ZEITMEHMER/ SFIELAUFSISHT SPIELAUFSICHT
APINSCHAF STATUS SCHIEDSRICKTER 1 SCHIEDSRICHTI i T
FIMSCHAFTER STATUS SCHIEDSRICHTER SCHIEDERICHTER 2 - o ey TL TR 5 5 DATUM OR

K Dengen s clar Talsalia ver bamchar

Wechsle in das Modul:
SP — Schiedsrichter — Schiedsrichteransetzungen
Es 6ffnet sich die Ubersicht ,,Schiedsrichteransetzungen Halle”.

Uber diesen Bereich werden samtliche Schiedsrichteransetzungen fiir den Hallenspielbetrieb verwaltet.

Schritt 39: Ansetzungsmodus auswahlen
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Im oberen rechten Bereich stehen zwei Ansichten zur Verfligung:
Ansetzungen pro Spieltag
Zeigt alle Spiele eines ausgewahlten Spieltags an.
Geeignet fir:
e Saisonplanung

¢ Sammelansetzungen
e Spieltagsbearbeitung

Einsatze nach Datum
Zeigt alle Spiele eines bestimmten Kalendertages an.
Geeignet fir:

e kurzfristige Anderungen

e Nachbesetzungen

¢ Spielverlegungen

Fur die reguldre Planung wird die Ansicht ,,Ansetzungen pro Spieltag” empfohlen.

Schritt 40: Wettbewerbsbereich auswahlen

Im Bereich ,,Schritt 1. Wettbewerbsbereich” den zustandigen Bereich auswahlen.
Beispiele

e Deutscher Handballbund
e Landesverband
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e Handballkreis
e Bezirksorganisation

Die Auswahl legt fest, welche Wettbewerbe angezeigt werden.

Schritt 41: Altersklasse auswahlen

Im Bereich ,,Schritt 2. Altersklassen” die gewtiinschte Altersklasse auswahlen.

Beispiele
e A-Jugend
e B-Jugend
e Frauen
e Manner

Schritt 42: Wettbewerb auswahlen
Im Bereich ,,Schritt 3. Wettbewerbe” den gewilinschten Wettbewerb auswahlen.
Beispiel

¢ Jugendbundesliga mannlich

Schritt 43: Staffel auswdhlen
Im Bereich ,,Schritt 4. Staffeln” die gewlinschte Staffel auswahlen.
Beispiel

e Allgemein — 1. Liga Nord

Schritt 44: Spieltag auswahlen
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Nach Auswahl der Staffel werden die verfligbaren Spieltage angezeigt.
Vorgehen

1. Gewlnschten Spieltag anklicken.

2. Der aktive Spieltag wird hervorgehoben.

3. Die Spiele des Spieltags werden automatisch geladen.

Im Beispiel wird Spieltag 1 ausgewahlt.

Schritt 45: Spiel auswahlen

|$q!r|ad & APUTSC w Saviares FTAOTT w 0 FE) I B & Banutrar mare tasthoff, e DHB = (o m
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JUBENDENDESLIGS MM NLICH LLGEMEM - 1, LIGANORD
reartin o - pr— Q
v
4 5 & 7 B L 10 n 12 13 14 s L L
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In der Spiellibersicht werden unter anderem angezeigt:

e Spielnummer

¢ Mannschaften
e Status

e Schiedsrichter 1
e Schiedsrichter 2
e Zeitnehmer
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e Spielaufsichten
e Datum
e Spielort

Schritt 46: Schiedsrichter hinzufiigen

Fur die gewlinschte Begegnung auf:
~Hinzufiigen”
unter Schiedsrichter 1 oder Schiedsrichter 2 klicken.

Daraufhin 6ffnet sich der Ansetzungsdialog.

Schritt 47: Spielinformationen priifen

Information des Schisdsrichiers

THW Klsl Il = ViL Einfrocht Hagen aV.

1200920 ARMESCHIGKT-MALLE  Trsintuicion:

EINZELSPIELER PAARE

Tagesordnung

ket
Zait | Tog Lunes 07 /0% Mortes 0B/09 Midrooles 09/09 Juaves W0/09 wiarmas /09 sdbade 12/0% Domingo 13/09

w "
BERECHMNEN
F Carsten Koete & Mars Fosthoft

Im oberen Bereich des Dialogs werden alle relevanten Spieldaten angezeigt:

e Wettbewerb

o Staffel

e Heim- und Gastmannschaft
e Datum

e Uhrzeit
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e Spielort

Priife zunachst, ob das richtige Spiel ausgewahlt wurde.

Schritt 48: Einzelspieler oder Paare auswahlen

Im linken Bereich stehen zwei Reiter zur Verfiigung:
Einzelspieler (Einzelschiedsrichter)
Fir Spielklassen mit Einzelschiedsrichtern.

Paare

Fur Spielklassen mit Schiedsrichtergespannen.
Fir Gespannansetzungen den Reiter:

~Paare”

auswahlen.

Schritt 49: Schiedsrichterteam suchen

Uber das Suchfeld kann nach einem Schiedsrichter oder einem Teammitglied gesucht werden.
Vorgehen
1. Namen eingeben.
2. Trefferliste prufen.
3. Gewilinschtes Gespann auswahlen.
Im Beispiel wird nach:
Korte

gesucht.

AnschlieBend wird das Gespann Carsten Korte / Marc Fasthoff angezeigt.

Schritt 50: Verfiigbarkeit priifen
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Nach Auswahl des Gespanns werden auf der rechten Seite weitere Informationen dargestellt.
Angezeigt werden unter anderem:

e Lizenzstatus

e Verbandszugehorigkeit

e Kaderinformationen

o Einsatzlbersicht

e Wochenkalender

Besonders hilfreich ist die Kalenderansicht zur Erkennung von Terminkonflikten.

Schritt 51: Gespann auswahlen

Das gewlinschte Schiedsrichterteam anklicken.
Nach der Auswahl werden die Informationen beider Schiedsrichter geladen.

Das ausgewahlte Gespann wird farblich hervorgehoben.

Schritt 52: Schiedsrichterteam planen

Nachdem die Verfligbarkeit gepriift wurde, auf:
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.Benennen”
klicken.

Das ausgewahlte Schiedsrichterteam wird dem Spiel zugeordnet.

Wichtig

Mit diesem Schritt werden die Schiedsrichter zunachst nur fiir das Spiel geplant.

Die Ansetzung ist zu diesem Zeitpunkt noch nicht an die Schiedsrichter U

bermittelt worden.

Die eingetragenen Schiedsrichter erscheinen nun in der Spiellibersicht unter:

Schiedsrichter 1
Schiedsrichter 2

Der Ansetzer kann die Planung weiterhin bearbeiten oder andern.

Schritt 53: Geplante Ansetzung kontrollieren
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Nach dem Speichern kehrst du automatisch in die Spiellibersicht zurtck.
Die geplanten Schiedsrichter werden nun im jeweiligen Spiel angezeigt.
Zusatzlich stehen verschiedene Funktionen zur Verfligung:

E-Mail versenden

SCHRITT 3. WETTBEWERBE

2

I
e
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e Ruckmeldestatus prifen
e Ansetzung l6schen

Zu diesem Zeitpunkt handelt es sich weiterhin um eine Planung, die noch nicht an die Schiedsrichter Gbermittelt
wurde.

Verwaltung bestehender Ansetzungen

Schritt 54: Schiedsrichter offiziell ansetzen
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Die eigentliche Ansetzung erfolgt erst durch den Versand der Ansetzungsmail.

Dazu auf das Briefsymbol unter dem jeweiligen Schiedsrichter klicken.

Vorgehen

1. Briefsymbol auswahlen.

2. Ansetzungsmail versenden.

3. Schiedsrichter erhalt die Ansetzung per E-Mail.

4. Das Spiel erscheint anschlieBend im personlichen Ansetzungsbereich des Schiedsrichters.
Wichtig

Erst mit dem Versand der E-Mail wird aus der Planung eine offizielle Ansetzung.
Vor dem Versand kdnnen Schiedsrichter die Begegnung nicht bearbeiten oder bestatigen.
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Nach dem Versand haben die Schiedsrichter die Méglichkeit:
e das Spiel anzunehmen

e das Spiel abzulehnen
e die Ansetzung in ihrem persdnlichen Bereich einzusehen

Schritt 55: Riickmeldestatus liberwachen
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Nachdem die Ansetzung versendet wurde, kann der aktuelle Bearbeitungsstand tber das Statussymbol
Uberwacht werden.

Folgende Symbole sind moglich:

? Fragezeichen
Der Schiedsrichter hat noch nicht auf die Ansetzung reagiert.

Status:

e Ansetzung versendet
e Noch keine Riickmeldung

¢ Griiner Daumen hoch
Der Schiedsrichter hat die Ansetzung angenommen.

Version 1.0 | Stand: 30. Juli 2026



Status:

e Einsatz bestatigt
¢ Ansetzung akzeptiert

7 Roter Daumen runter
Der Schiedsrichter hat die Ansetzung abgelehnt.
Status:

e Einsatz nicht mdglich
e Neubesetzung erforderlich

Empfehlung
Kontrolliere regelmaBig alle Ansetzungen mit:

e ? Fragezeichen
1 Rotem Daumen runter

damit offene oder abgelehnte Spiele friihzeitig neu besetzt werden kénnen.

Schritt 56: Schiedsrichter aus einer Ansetzung entfernen
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Uber das rote Papierkorb-Symbol kann ein Schiedsrichter jederzeit wieder aus der Planung oder Ansetzung
entfernt werden.

Vorgehen
1. Papierkorb-Symbol anklicken.
2. Sicherheitsabfrage bestatigen.

3. Ansetzung l6schen.

Die Position wird anschlieBend wieder freigegeben.

Schritt 57: Position neu besetzen

Nach dem Entfernen erscheint erneut die Schaltflache:
~Hinzufiigen”

Dadurch kann unmittelbar ein anderer Schiedsrichter oder ein anderes Gespann geplant und anschlieBend
angesetzt werden.

Typische Anwendungsfille
e Krankheit
e Verhinderung
e Rickgabe einer Ansetzung

e Terminlberschneidung
e Fehlzuweisung

Schritt 58: Weitere Funktionen der Ansetzungsiibersicht
Neben der Schiedsrichteransetzung stehen zusatzliche Funktionen zur Verfiigung:

E-Mail erneut versenden

Falls erforderlich, kann die Ansetzung erneut per E-Mail versendet werden.

Statuskontrolle

Uber das Statussymbol kann jederzeit gepriift werden, ob eine Antwort des Schiedsrichters vorliegt.
Ansetzung l6schen

Uber das Papierkorb-Symbol kann eine bestehende Planung oder Ansetzung zuriickgenommen werden.
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Schritt 59: Vollstandigkeit der Ansetzungen priifen

Vor jedem Spieltag sollte kontrolliert werden:
Schiedsrichter vollstandig angesetzt
Richtige Spielklasse ausgewahlt

Keine Termintberschneidungen
Rickmeldungen vorhanden

Offene Ablehnungen bearbeitet
Zeitnehmer besetzt

Spielaufsichten besetzt

Offene Positionen nachbesetzt

Praxistipp

In der Praxis empfiehlt es sich, zundchst einen kompletten Spieltag zu planen und anschlieBend die Ansetzungen
gesammelt per E-Mail zu versenden. So kénnen vor dem Versand letzte Anderungen vorgenommen werden.
AnschlieBend sollten die Rickmeldestatus regelmaBig kontrolliert werden, bis alle angesetzten Schiedsrichter die
Ansetzung bestatigt haben und keine offenen Riickmeldungen oder Ablehnungen mehr vorhanden sind.
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